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Профессиональный модуль ПМ.02 «Анализ данных производственных программ, планов-
графиков, нормативов производственного процесса» по профессии. 38.01.01 Оператор

диспетчерской (производственно-диспетчерской) службы

№
п/п

Виды работ Период
выполнения
работ1

1 Ознакомиться с форматом проведения практики, исходными
данными и перечнем отчетных документов по практике.

2. Пройти инструктаж по соблюдению правил противопожарной
безопасности, правил охраны труда, техники безопасности,
санитарно-эпидемиологических правил и гигиенических
нормативов

3. Изучить типовые структуры предприятия (ознакомиться и
описать основные виды организационной структуры компании;
линейная, функциональная, линейно-функциональная,
дивизиональная, матричная).

4. Ознакомиться с порядком оснащения рабочего места оператора
диспетчерской службы, ведения диспетчерского журнала:
- Методические рекомендации по совершенствованию и
развитию единых дежурно-диспетчерских служб
Муниципальных образований субъектов Российской Федерации.

5. Изучить действующие системы электронного документооборота
(СЭД) (описать основные функции, общий порядок работы,
возможности); СЭД «1С:Документооборот»).

6. Оформить отчет по практике. Следует обобщить полученную
информацию, сформулировать закрепленные и приобретенные
знания, навыки и умения и представить это в текстовом формате.
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